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1	  
Öppna Adobe Acrobat Pro. 
Klicka på Create och välj  
Combine files into a single PDF. 
 
eller filecreate Combine 
files into a single PDF 
 
________________________________________________________________________________ 

 
Välj Single PDF  

2	  	  
Ett pop-up fönster öppnas. Här kan  
du lägga till PDF-filer genom att klicka  
Add Files och sedan peka på de filer du vill 
infoga. 
   
eller dra PDF-filerna in i rutan. 
 
Arrangera filerna genom att dra ikonerna till 
önskad plats 
 
eller ändra ordningen med hjälp av knapparna 
längst ned till vänster.  

 
 
 
 
 
 

 
När du har samlat alla dina filer klicka på Combine Files 
En fil med namnet ”Binder1.pdf ” skapas. 
 
________________________________________________________________________________ 

	  
3	  
Välj File Save as, ange önskat filnamn. Därefter klicka på Tools  
(längst upp till höger) och välj Protection EncryptEncrypt with Password 
 
eller 
gå till ViewToolsProtection  EncryptEncrypt with Password 
  



 

 

 
Svara ja på frågan:  
Are you sure you want to change the  
security on  this document? 
 
 
 
 
Nedanstående ruta dyker upp.  
 

Här väljer du: 
1. Encrypt all document contents 
2. Restrict editing and printing of the document… 
3. I fältet Change permissions Password skriver du in ett lösenord som du själv väljer 
4. Välj High Resolution för Printing Allowed 
5. Välj None för Changes Allowed 
6. Välj Enable text access för screen reader devices för the visually impaired 
 

Klicka på OK 
 
 
 
 
En informationsruta dyker upp. Klicka på OK 
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Välj lösenord 



 

 

 
 
Följande ruta dyker upp, ange lösenord  
(samma som du precis skapat) klicka på OK. 
 
 
 
 
 
En informationsruta dyker upp. Klicka på OK. 
 

 
 
 
 
 
 

 
För att inställningarna ska börja gälla krävs det att du  
sparar dokumentet. 
 
 
 
 
 
Namnge filen.  
Välj plats där filen ska sparas. 
Klicka på Save. 


