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Forkortningar

AssCe: Assessment of Clinical Education

EMI: Elevhélsans medicinska insatser

FOSEM: Forskningsseminarium om vard

GDPR: General Data Protection Regulation

HH: Hogskolan i Halmstad

HK: Hallands kommuner

HLMK: Handledningsmodell i Hallands kommuner

HOV: Akademin halsa och vélfard

NKSE: Nationell klinisk slutexamination for sjukskoterskeexamen
RH: Region Halland

SITHS-kort: Saker IT inom Halso- och Sjukvard. Tjanstelegitimation for bade fysisk och
elektronisk identifiering.

VFU: Verksamhetsforlagd utbildning
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Parternas avsiktsforklaring

Region Halland (RH) och Hallands kommuner (HK) &r huvudmén och ansvarig for hélso- och
sjukvarden! Hogskolan i Halmstad (HH) & huvudman och ansvarig for sjukskoterske-
utbildningen och specialistsjukskoterskeutbildningarna som bedrivs vid larosatet?3. Parterna har
ett gemensamt ansvar for utformning och genomfdérande av den verksamhetsforlagda
utbildningen for att uppna basta tankbara forutsattningar och kvalitet for dessa utbildningar. For
att sakerstalla att studenten erhaller kunskaper enligt examensmalen® ska RH och HK
tillsammans med HH erbjuda klinisk undervisning, fardighetstraning och handledning som ger
studenten forutsattning att uppna examensmalen. Parterna ansvarar for att den pedagogiska
miljon pa den verksamhetsforlagda utbildningsplatsen ar lampad for studentens larande och att
huvudhandledare/handledare samt l&arare tillsammans har god pedagogisk och vetenskaplig
kompetens utifran respektive uppdrag samt kunskap om de examensmal som studenten skall
uppna, under sin verksamhetsférlagda utbildning (VFU)*.

Handledningsmodellen i Hallands kommuner (HLMK) syftar till att kvalitetssdkra
arbetsprocesser och funktioner samt sékerstalla den akademiska nivan i den verksamhetsforlagda
delen av utbildningen. Avtalet* mellan HH och HK avseende VFU ligger till grund for
utformningen av HLMK. Samverkan ska ske genom samarbete och dialog dar de olika uppdragen
som beskrivs i HLMK sammantaget bade séakerstéller och bidrar till att utveckla kvalitén och den
pedagogiska miljon inom VFU. Moten for samverkan sker i kvalitetsrad och programrad.
Kvalitetsradet &r ett partsammansatt rad som inom ramen for avtalet har mandat att fatta vissa
beslut och har ett gemensamt ansvar for att studenterna ges méjlighet att uppna utbildningarnas
mal i kursplanerna under VFU samt att utveckla och utvardera VFU. Programradet ar ett
radgivande organ vars uppdrag &r att diskutera programmets organisation och innehall; kursernas
innehall; uppfoljning av utbildning (arlig dialog om uppféljningsrapport), kvalitetssékring och
utveckling; utbildningens koppling till arbetslivet; arbetslivsrelaterade aktiviteter; hur
utbildningen integrerat hallbar utveckling, jamstéalldhet och mangfald samt 6vriga 6nskemal som
lyfts av representanterna (programansvariga, lararrepresentanter, studentrepresentanter, en
representant fran vardera kommun i Halland, representanter fran RH och alumner).

Pedagogisk grundsyn
For sjukskoterskeprogrammet pa HH finns en gemensam pedagogisk grundsyn®. | det
pedagogiska arbetet under VFU é&r det vasentligt att studenten utmanas men ocksa far maéjlighet
att stanna upp for att reflektera. Studenten lar sig da att argumentera for och kritiskt forhalla sig
till sin egen kunskap. For en student kan en sadan larandeprocess gora att kunskapen blir mer
grundad. Omvardnad kraver teoretisk och praktisk kunskap som utfors med empati. | det
konkreta sammanhanget innebar det att reflektera 6ver omvardnaden och dess etik. En
grundlaggande pedagogisk idé ar att teori, akademiska fardigheter och praktisk tillimpning pa
detta satt vavs samman genom hela sjukskaéterskeutbildningen®.

L SFS (2017:30). Halso- och sjukvardslag. Stockholm: Socialdepartementet.
2SFS (1992:1434). Hogskolelag. Stockholm: Uthildningsdepartementet.
3 SFS (1993:100). Hogskoleforordningen. Stockholm: Uthildningsdepartementet.

4 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angdende verksamhetsforlagd utbildning (VFU) for
sjukskdterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

5 Hogskolan i Halmstad. (2018). Programbeskrivning. Sjukskoterskeprogrammet, 180hp, Akademin for Halsa och
Valfard.
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Uppdragsbeskrivningar

Uppdragsbeskrivningarna i detta dokument tydliggor vilket ansvar respektive funktion har och i
de flesta fall vilka kvalifikationer som krdvs. Darutdver beskrivs vad respektive funktion
forvantas utfora.

Uppdragsbeskrivningarna ar uppdelade pa olika funktioner men flera uppdrag kan hanteras av
samma fysiska person, utifrin kommunernas forutsattningar sasom storlek, bemanning och
organisering.

| slutet av detta dokument finns en Oversiktlig processbeskrivning. Processbeskrivningen &r
uppdelad i tre delar — fére, under och efter verksamhetsforlagd utbildning (VFU). Syftet &r att
underlatta forstaelsen for Handledningsmodellens olika funktioner och askadliggéra hur
kommunikationen mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner forvéntas ske.

Funktioner i Hallands kommuner respektive pa
Hogskolan i Halmstad

Funktioner i Hallands kommuner
Kontaktperson

Samordnare

Huvudhandledare

Handledare

Ansvarig chef for handledare

Funktioner pa Hogskolan i Halmstad
VFU-koordinator

Programansvarig

Examinator

Beddmningsansvarig larare

Chef for avdelning halsa och omvardnad
Pedagogisk utbildningsresurs
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Kontaktperson HK

Kvalifikationer
e Legitimerad sjukskoterska.

e Uppdraget utfors av en person i respektive kommun som &r val fortrogen med och har

erfarenhet av den kommunala halso- och sjukvarden.
e Uppdraget utférs av en person i respektive kommun som &ven har uppdraget som

huvudhandledare.

Uppdrag

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att handledningsmodellen foljs i VFU
inom kommunal hélso- och sjukvard samt insatser
enligt lagen om stdd och service (LSS).

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att studenternas utvérdering av VFU
meddelas pedagogisk utbildningsresurs HH och foéljs
upp inom HK®.

En gang/termin

Informera om avtal® och HLMK till dvriga
huvudhandledare och handledare.

En gang/termin

Ansvara for att ta emot information fran ansvarig
chef for handledare HK om platstillgang i respektive
enhet i kommunen.

Senast den 1/4 respektive 1/10
varje kalenderar

Ansvara for att ta emot bestéllningar av VFU-platser
fran VFU — koordinator HH.

Senast den 15/5 respektive 15/11
varje kalenderar

Bekrafta bestéllningen till VFU-koordinator HH
genom att meddela antalet mojliga platser och dess
geografiska placering.

Senast fyra veckor fore kursstart av
respektive kurs innehallande VFU

Meddela VFU-koordinator HH information om vilka
enheter som studenterna blivit placerade pa i
Laholms och Hylte kommun. Galler ej 6vriga
kommuner da VFU-koordinator HH placerar
studenterna i Kungsbacka, Varberg, Falkenberg och
Halmstad kommun.

Snarast, dock senast tva veckor fore
kursstart av respektive kurs
innehéllande VFU

Vidarebefordra information fran ansvarig chef HK
till VFU-koordinator HH, om
organisationsforandringar och andra férandringar,
som paverkar mojligheterna att forlagga VFU-
platser. Vid fordndringar som innebar att
overenskommen VFU-placering geografiskt maste
flyttas, ska det efterstravas att studentens totala restid
med kollektivtrafik inte 6kar®.

6 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsforlagd utbildning (VFU) for
sjukskaterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).
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Forts. Kontaktperson HK

Tidpunkt Aktiviteter inom uppdraget
Senast tva veckor innan start av Skicka studentens namn och personnummer till
VFU inloggningsansvarig for webbinlogg i kommunens

IT-system och journalsystem’:8:°,

Fore midsommar for hostterminens | Ansvara for att ta emot studenternas personuppgifter
forsta veckors kurs innehallande och placeringsort fran VFU-koordinator HH.
VFU och sex veckor fore dvriga
kurser innehallande VFU

En gang/termin Ansvara for att ta emot information fran VFU-
koordinator HH om vilka som &r examinatorer HH i
kurser innehallande VFU samt skicka vidare denna
information till évriga huvudhandledare HK.

En gang/termin Meddela Pedagogisk utbildningsresurs HH namn och
kontaktuppgifter till huvudhandledare i kommunen.

En gang/termin Aktivt delta vid programradet™®.

Ansvara for att delge information fran respektive HK
och ta upp fragor i programradet.

Informera alla ber6rda i respektive kommun om vilka
diskussioner som forts och beslut som antagits.

Tva ganger/termin Aktivt delta vid Kvalitetsradet!®.

Ansvara for att delge information fran respektive HK
och ta upp fragor i Kvalitetsradet samt att delge
besluten tillbaka till verksamheterna HK'?,

Vid behov delta i en arbetsgrupp med syfte att
genomfora uppdrag fran Kvalitetsradet.

Tillbaka

7SFS (1993:100). Hogskoleforordningen. Stockholm: Uthildningsdepartementet.

8 SFS (2008:355). Patientdatalag. Stockholm: Socialdepartementet.

9 HSLF-FS (2016:40). Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om journalféring och behandling av
personuppgifter i halso- och sjukvard. Stockholm: Socialstyrelsen.
10 Programradet — se sidan 4.

11 Kvalitetsradet — se sidan 4.

12 Avtal mellan Hoégskolan i Halmstad och Hallands kommuner angdende verksamhetsférlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).
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Samordnare HK

Kvalifikationer
e Legitimerad sjukskoterska.

e Uppdraget utfors av en person i respektive kommun som &r vél fortrogen med och har

erfarenhet av EMI.

e Uppdraget utférs av en person i respektive kommun som &ven har uppdraget som

huvudhandledare.

Uppdrag

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att handledningsmodellen foljs i VFU
inom EMI.

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att studenternas utvardering av VFU
meddelas pedagogisk utbildningsresurs HH och f6ljs
upp inom EMI%3,

En gang/termin

Informera om avtal*® och HLMK till huvudhandledare
och handledare.

En gang/termin

Ansvara for att ta emot information fran ansvarig chef
for handledare HK om platstillgang i respektive enhet i
kommunen.

Senast den 1/4 respektive 1/10
varje kalenderar

Ansvara for att ta emot bestallningar av VFU-platser
fran VFU — koordinator HH

Senast den 15/5 respektive 15/11
varje kalenderar

Bekrafta bestéllningen till VFU-koordinator HH
genom att meddela antalet mojliga platser och dess
geografiska placering.

Senast fyra veckor fore kursstart av
respektive kurs innehallande VFU

Meddela VFU-koordinator HH information om vilka
enheter som studenterna blivit placerade pa i Laholms
och Hylte kommun. Géller ej évriga kommuner da
VFU-koordinator HH placerar studenterna i
Kungsbacka, Varberg, Falkenberg och Halmstad
kommun.

Snarast, dock senast tva veckor fore
kursstart av respektive kurs
innehallande VFU

Vidarebefordra information fran ansvarig chef HK till
VFU-koordinator HH, om organisationsférandringar
och andra forandringar, som paverkar mojligheterna att
forlagga VFU-platser. Vid férandringar som innebar
att Gverenskommen VFU-placering geografiskt maste
flyttas, ska det efterstravas att studentens totala restid
med kollektivtrafik inte 6kar'®.

13 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).
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Forts. Samordnare HK

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Senast tva veckor innan start av
VFU

Skicka studentens namn och personnummer till
inloggningsansvarig for webbinlogg i kommunens I1T-
system och journalsystem?41%16,

Fore midsommar for hostterminens
forsta veckors kurs innehallande
VFU och sex veckor fore 6vriga
kurser innehallande VFU

Ansvara for att ta emot studenternas personuppgifter
och placeringsort fran VFU-koordinator HH.

Senaste 30/6 och 31/12

Ansvara for att ta emot fran VFU-koordinator HH och
granska samt godkanna ersattningsunderlag fran HH.
Darefter sanda ersattningsunderlaget ater till VFU-
koordinator HH.

En gang/termin

Ansvara for att ta emot information fran VFU-
koordinator HH om vilka som ar examinatorer HH i
kurser innehallande VFU samt skicka vidare denna
information till huvudhandledare HK.

En gang/termin

Meddela Pedagogisk utbildningsresurs HH namn och
kontaktuppgifter till huvudhandledare i kommunen.

Tillbaka

14 SFS (1993:100). Hogskoleforordningen. Stockholm: Utbildningsdepartementet.

15 SFS (2008:355). Patientdatalag. Stockholm: Socialdepartementet.

16 HSLF-FS (2016:40). Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om journalforing och behandling av
personuppgifter i halso- och sjukvard. Stockholm: Socialstyrelsen.
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Huvudhandledare HK

En av huvudhandledarna i respektive kommun ska dven ha uppdraget som kontaktperson eller
samordnare.

Kvalifikationer

e Legitimerad sjukskoterska. For huvudhandledare till studenter pd avancerad niva kréavs
adekvat specialistutbildning inom omradet alternativt en dokumenterad plan fér hur denna
utbildning ska genomforas.

o Yrkeserfarenhet som sjukskaterska och erfarenhet av studenthandledning om minst ett ar.

e Studenthandledning 7,5hp alternativt en dokumenterad plan’ for nir denna kurs ska
genomfdras inom en tvaarsperiod.

e Magisterexamen i omvardnad, alternativt en dokumenterad plan for hur denna utbildning
ska genomforas.

Uppdrag

Tidpunkt Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen Ansvara for att inom verksamheten utveckla
larandemiljén och studenthandledningen utifran
evidens, i dialog med pedagogisk utbildningsresurs
HH.

Kontinuerligt under terminen Ansvara for att information fors vidare till
bedémningsansvarig larare HH och ansvarig chef
for handledare HK om risk for icke
larandemaluppfyllelse foreligger for en student
fore/infor mittbedomningssamtalet.

En gang/termin Avsétta motsvarande atta timmar per vecka under
terminstid, och tva veckor fére terminsstart samt en
vecka efter terminsavslutning for planering och arbete
med studenthandledning.

En gang/termin Uppdatera sin kunskap om utbildningsplan, kursplan
och studiehandledning i aktuella kurser innehallande
VFU.

En eller flera ganger/termin Narvara och aktivt delta i huvudhandledarmote!®
anordnade av pedagogisk utbildningsresurs HH.

Senast fyra veckor innan start av Utse och introducera nya handledare i samrad med
kurs innehallande VFU ansvarig chef for handledare HK samt meddela
examinator HH for aktuell kurs.

Kontinuerligt under terminen Stddja handledaren i den dagliga handledningen av
studenten.

17 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angdende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

18 Huvudhandledarmatenas syfte ar erhalla pedagogiskt stod, samverka och utveckla studenthandledningen.
10
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Forts. Huvudhandledare HK

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att handledare/huvudhandledare
genomfor strukturerad reflektion®® (t.ex. med hjalp
av Gibbs reflektionscykel) minst en gang/vecka
tillsammans med studenten.

Kontinuerligt under terminen

Ansvaraforattspecifika handelser i student-
och/eller handledningssituationer rapporterastill
ansvarig chef for handledare HK och dokumenteras®
omgaende.

Senast fyra veckor fore start av kurs
innehallande VFU

Skicka vélkomstbrev till studenten med namn och
kontaktuppgifter pa handledare samt praktisk hantering
kring SITHS-kortet innan VFU.

Senast tva veckor fore start av kurs
innehallande VFU

Skicka information till handledarna om: studentens
namn, kontaktuppgifter men ocksa kursplan, AssCe??,
och andra VFU-dokument som finns tillgangliga via
HH?2,

Senast tva veckor fore start av kurs
innehéllande VFU

Ansvara for att ta emot studiehandledning, schema och
vilka som &r bedémningsansvarig larare HH fran
examinator HH och vidarebefordra till handledare HK.

Senast tva veckor fore start av kurs
innehéllande VFU

Skicka schema till studenten.

Fore planerad start av kurs
innehallande VFU

Sammankalla och informera berérda handledare HK i
ett handledarmote. Da informeras exempelvis om
studenternas kursplan, studiehandledning, eventuellt
om NKSE praktiskt prov?® och VFU-dokument som
finns tillgangligt pa HH?,

Forsta dagen pa studentens VFU

Introducera studenten om kommunens halso- och
sjukvard eller EMI. Da bland annat information om
aktuella riktlinjer géallande informationssékerhet,
uppdaterad information om krav/riktlinjer betraffande
hygien, smittspridning och sekretess ska inga’®.

19 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angéende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

20 Dokumentera i webb-blanketten “Rapport om specifika hindelser i student- och/eller handledningssituation”
som hittas pé foljande webb-sida pad HH: https://www.hh.se/student/innehall-a-

o/sjukskoterskestudent/verksamhetsforlagd-utbildning-vfu/rapport-om-specifik-handelse-i-student--och-eller-

handledningssituation.html

21 Assessment of Clinical Education (AssCe) ar ett diskussionsunderlag av studentens VFU.

22 \VFU-dokument pa HH: https://www.hh.se/student/innehall-a-o/sjukskoterskestudent.html G4 till

”Verksamhetsforlagd utbildning (VFU)” och ”VFU-dokument sjukskdterskeprogrammet” alt. ”VFU-
dokument specialistsjukskoterskeprogrammet™ och klicka pa +.

23 Nationell Klinisk slutexamination for sjukskoterskeexamen (NKSE): http://www.nkse.se/
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Forts. Huvudhandledare HK

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Senast infor mittbeddmningssamtal

Ansvara for att information fors vidare till
bedémningsansvarig larare HH och ansvarig chef
for handledare HK om det foreligger risk for icke
larandemaluppfyllelse for en student fore/infor
mittbeddmningssamtalet.

Mitt- och slutbedémningssamtal

Stodja handledaren till att malsattningssamtal, mitt-
och slutbedémningssamtal genomfors. Ett av
bedémningssamtalen sker genom trepartssamtal
mellan handledare, student och bedémningsansvarig
larare.

Vid behov medverka vid bedémningssamtal dar det
foreligger risk for icke larandemaluppfyllelse for
studenten.

| samband med
slutbedémningssamtal

I samarbete med handledare HK erbjuda studenten
mojlighet att besvara ett utvarderingsinstrument om
VFU.

Fore kurs innehdllande VFU
bestaende av NKSE praktiskt
prov?4

Utse beddmningsansvarig sjukskdterska for NKSE
praktiskt prov?* i samr&d med ansvarig chef.

Fore kurs innehallande VFU
bestaende av NKSE praktiskt
prov?4

Ansvara for att ta emot information och aktuellt
bedomningsunderlag vid NKSE praktiskt prov fran
examinator HH.

Ge aktuell information och aktuellt
bedémningsunderlag vid NKSE praktiskt prov?* till
beddmningsansvarig sjukskoterska.

Introducering/utbildning av ny beddmningsansvarig
sjukskoterska gors i samrad med examinator HH.

En gang/ar

Bor delta vid foreldsningar av sjukskdterskor som har
skrivit magisteruppsats, masteruppsats,
doktorandprojekt eller avhandlingar.

Arligen

Bor delta vid FoU-dagar och VFU-konferenser.

Vart annat ar

Bor delta vid FOSEM-dagen.

Vid tillfalle kontinuerligt under aret

Informera handledare om vad som framkommit vid
FOSEM-dagen, FoU-dagar och VFU-konferenser.

Tillbaka

24 Nationell klinisk slutexamination for sjukskoterskeexamen (NKSE): http://www.nkse.se/
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Kvalifikationer
e Legitimerad sjukskoterska.

HLMK 2021-05-11

Handledare HK

e For handledare till studenter pa avancerad niva kravs dessutom specialistutbildning, i
mojligaste man inom den specialitet som studenten utbildar sig till.

e Kandidatexamen.

e Onskvart om minst ett ars yrkeserfarenhet som sjukskéterska/specialistsjukskoterska.
e Studenthandledning 7,5hp, alternativt en dokumenterad plan?, for nar denna kurs ska

genomfdras inom en tvaarsperiod.

Uppdrag

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Senast en vecka infor start av kurs
innehéllande VFU

Ansvara for att ta emot information om studentens
namn och kontaktuppgifter fran huvudhandledaren
HK, och vem som &r bedémningsansvarig larare HH,
kursplan, studiehandledning, AssCe?, eventuellt om
NKSE praktiskt prov?’ och andra dokument avseende
VFU som finns tillgangliga via HH?8, Saknas VFU-
information, kontakta huvudhandledaren.

Senast en vecka infor start av kurs
innehallande VFU

Informera sig om kursplan, studiehandledning och
schema for kurs innehallande VFU.

Varje vecka da VFU-placering
omfattar minst tre veckor?

Avsatta totalt fyra timmar/vecka och student for
specifik handledning och strukturerad reflektion?®
(t.ex. med hjalp av Gibbs reflektionscykel).

Varje vecka da VFU-placeringen
omfattar mindre an tre veckor
(féltstudier) och
bedémningsunderlag inte lamnas?®

Avsitta tva timmar/vecka for student inom
sjukskoterskeprogrammet och en timme/vecka for
student inom specialistsjukskoterskeprogrammet for
specifik handledning och strukturerad reflektion?®
(t.ex. med hjalp av Gibbs reflektionscykel).

Under forsta VFU-veckan

Genomfora malsattningssamtal om studentens
individuella mal och hur kursens larandemal kan
uppnas.

Dagligen

Ansvara for att studenten ges mojlighet att tillampa
praktiska moment utifran ”Oversikt praktiska
omvardnadsmoment pa Kliniskt traningscentrum
(KTC) och i Verksamhetsforlagd utbildning (VFU)”?8,

25 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsfarlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

26 Assessment of Clinical Education (AssCe) ar ett diskussionsunderlag av studentens VFU.

27 Nationell klinisk slutexamination for sjukskoterskeexamen (NKSE): http://www.nkse.se/

28 VVFU-dokument pa HH: https://www.hh.se/student/innehall-a-o/sjukskoterskestudent.html Ga till

”Verksamhetsforlagd utbildning (VFU)” och ”VFU-dokument sjukskdterskeprogrammet” alt. ”VFU-
dokument specialistsjukskoterskeprogrammet™ och klicka pé +.
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Forts. Handledare HK

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Dagligen

Ansvara for att skapa, planera, vagleda och stddja
larandetillfallen for studenter i olika vardsituationer i
syfte att uppna larandemalen for VFU i den aktuella
kursen?®,

Handledaren har det formella/juridiska ansvaret for
patienten/vardtagaren och avgor om studenten har
kunskap att utfora vardrelaterade handlingar.

Dagligen

Genomfora kliniska resonemang utifran
evidensbaserad kunskap?® med en eller flera studenter

Infor mitt- och
slutbedémningssamtal

Tillse att ett AssCe® formular vardera ar ifyllt av
handledare och student.

Senast infor mittbedémningssamtal

Uppmarksamma huvudhandledare snarast om att det
foreligger svarigheter for studenten att na
larandemalen.

Mitt- och slutbeddmningssamtal

Genomfora mitt- och slutbedémningssamtal
tillsammans med studenten.

Minst ett av bedémningssamtalen skall ske genom
trepartssamtal mellan student, handledare och
bedémningsansvarig larare HH.

| samband med
slutbeddmningssamtal

I samarbete med huvudhandledare HK uppmana
studenten mojlighet att besvara ett
utvarderingsinstrument om VFU?°.

Kontinuerligt under terminen

Ansvaraforattspecifika handelser i student-
och/eller handledningssituationer rapporterastill
huvudhandledare och ansvarig chef fér handledare
HK och dokumenteras® omgéende.

En gang/termin

Bor aktivt delta i handledardag (steg | en halvdag
respektive steg Il en halvdag) anordnade av
pedagogisk utbildningsresurs m.fl. HH efter samrad
med ansvarig chef for handledare HK.

29 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

30 Assessment of Clinical Education (AssCe) ar ett diskussionsunderlag av studentens VFU som hittas pd HH:
https://www.hh.se/student/innehall-a-o/sjukskoterskestudent.html G4 till ”Verksamhetsforlagd utbildning

(VFU)” och ”VFU-dokument sjukskéterskeprogrammet” alt. ”VFU-dokument
specialistsjukskoterskeprogrammet” och klicka pé +.

31 Dokumentera i webb-blanketten Rapport om specifika hiindelser i student- och/eller handledningssituation”
som hittas pa foljande webb-sida pa HH: https://www.hh.se/student/innehall-a-

o/sjukskoterskestudent/verksamhetsforlagd-utbildning-vfu/rapport-om-specifik-handelse-i-student--och-eller-

handledningssituation.html
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Forts. Handledare HK

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

En gang/ar

Bor delta vid forel&sningar av sjukskoterskor som har
skrivit magisteruppsats, masteruppsats,
doktorandprojekt eller avhandlingar.

Arligen

Bor delta vid FoU-dagar och VFU-konferenser efter
samrad med ansvarig chef for handledare HK.

Vart annat ar

Bor delta vid FOSEM-dagen efter samrad med
ansvarig chef for handledare HK

Tillbaka
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Ansvarig chef for handledare HK

Uppdrag

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att kompetens enligt
uppdragsbeskrivningarnas kvalifikationer finns hos
huvudhandledare och handledare, alternativt uppratta
en dokumenterad plan for hur adekvat utbildning ska
pabdrjas inom en tvaarsperiod. Motivera och ge
forutsattningar for huvudhandledare och handledare att
genomga utbildning for att uppna kvalifikationers?
enligt HLMK.

Kontinuerligt under terminen

Stddja huvudhandledare i att utveckla den pedagogiska
miljon for VFU.

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for kvaliteten pa VFU-platsen®, sa att
larandemalen i respektive kurs innehallande VFU kan
uppnas.

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att 6verenskommen platsvolym uppfylls®,

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att studenter inom VFU har tillgang till
samma utrustning och férbruknings-material som
personalen inom aktuell verksamhet, samt tillgang till
lokaler som kravs for utbildningen®2.

Kontinuerligt under terminen

Ansvara som arbetsgivare enligt svensk skadestandslag
for arbetstagares skadestandsansvar nar skada
uppkommer i tjansten33,

En gang/termin

Utse personer for de uppdrag som &r en forutsattning
for HLMK: kontaktperson/samordnare,
huvudhandledare och i samrad med huvudhandledaren
utse handledare.

En gang/termin

Uppdatera sin kunskap om vad huvudhandledare- och
handledaruppdraget innebar enligt HLMK och VFU-
avtal®*? mellan HH och HK.

En gang/termin

Informera om avtal3? och HLMK till huvudhandledare
och handledare.

32 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

33 Studerande som gér sin praktik pé en arbetsplats betraktas enligt lagen som arbetstagare hos berérd arbetsgivare,
6 kap 58 skadestdndslagen. Om VFU-student fororsakar skada ar darmed arbetsgivaren skadestandsskyldig.
Arbetsgivarens skadestandsskyldighet galler dven skador som hanteras enligt patientskadelagen, dar ansvaret ar lagt
pa vardgivaren. Om VFU-student skadas tacks personskador av Kammarkollegiets Personskadeforsakring.
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Forts. Ansvarig chef for handledare HK

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

En gang/termin

Informera den huvudhandledare som ocksa ar
kontaktperson HK om platstillgang i respektive enhet i
kommunen.

En gang/termin

Mojliggora deltagande for huvudhandledare och
handledare pa huvudhandledarméten och/eller
handledarmoten3* anordnade av pedagogisk
utbildningsresurs HH.

Snarast, dock senast tva veckor fore
start av kurs innehallande VFU

Informera den huvudhandledare som ocksa ar
kontaktperson om organisationsférandringar och
eventuella oforutsedda forandringar som paverkar
mojligheterna att forlagga VFU-platser.

Vid of6rutsedda fordndringar som innebar att
overenskommen VFU-placering geografiskt maste
flyttas, ska det efterstravas att studentens totala restid
med kollektivtrafik inte 6kas®.

Dagligen

Ge forutsattningar i den vardagliga
studenthandledningen3*.

En gang/termin

Om mojligt skapa forutsattning for handledare att delta
vid handledardag (steg | en halvdag respektive steg 11
en halvdag) anordnade av pedagogisk
utbildningsresurs HH m.fl.

En gang/ar

Om mojligt skapa forutsattningar for huvudhandledare
och handledare att delta vid féreldsningar av
sjukskdterskor som har skrivit magisteruppsats,
masteruppsats, doktorandprojekt eller avhandlingar.

Arligen

Skapa forutsattning for huvudhandledare att delta vid
FoU-dagar och VFU-konferenser.

Vart annat ar

Skapa forutsattning for huvudhandledare att delta vid
FOSEM-dagen3*.

Arligen

Om mojligt, skapa forutsattning for handledare att
delta vid FoU-dagar och VFU-konferenser.

Vart annat ar

Om mojligt, skapa forutsattning for handledare att
delta vid FOSEM-dagen3.

Tillbaka

34 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).
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VFU-koordinator HH
(Utbildningshandlaggare)

Uppdrag

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att bestallningsuppdraget av VFU-platser
utfors enligt avtal®®.

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for kontakter mellan HH och den
huvudhandledare som &ven har uppdraget som
kontaktperson HK/samordnare HK uppratthalls.

Kontinuerligt under terminen

Overgripande administrativt ansvara for att planera,
driva och utveckla samt kvalitetssékra administrering
av VFU.

Kontinuerligt under terminen

Sakerstélla kvalitet i administrativa rutiner kring VFU.

Under terminen fore aktuell kurs
innehéllande VFU

Informera studenterna om den praktiska hanteringen
av VFU-platser och hur det fungerar med bestéllning
och placering samt Dataskyddsforordningen
(GDPR)%,

Samla in 6nskemal och hinder om VFU-placering av
studenter.

Verka som kontaktperson for studenter.

Termin 1 i grundutbildningen

I samarbete med studenthalsan informera studenterna
om att lamna hélsodeklaration som intyg for att inga
hinder finns for genomforande av VFU.

Senast 1/4 och 1/10 varje
kalenderar

Bestélla VFU-platser av kontaktpersonerna HK och
samordnarna HK.

Senast 15/5 och 15/11 varje
kalenderar

Motta bekraftelsen pa bestéllningen av
kontaktpersonerna HK och samordnarna HK i form av
information om vilka enheter som studenterna kan bli
placerade pa. Det galler ej Laholms och Hylte
kommun som placerar studenterna sjalva och meddelar
VFU-koordinator HH.

I maj/juni och november/december
varje kalenderar

Utefter tillgang pa platser och dnskemal/hinder fran
studenter fordela studenterna pa VFU-placeringar.

Ge studenterna forhandsbesked s& de har maojlighet att
komma med synpunkter innan placeringarna skickas
vidare till kommunen.

Fore midsommar for hostterminens
forsta kurs innehallande VFU och 6
veckor fore kursstart for respektive
kurs innehallande VFU

Sénda studenternas personuppgifter och placering till
kontaktpersoner HK och samordnarna HK samt
examinator HH.

35 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angéende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

3 Datainspektionen: https://www.datainspektionen.se/lagar--regler/dataskyddsforordningen/
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Forts. VFU-koordinator HH

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att VFU-information (andringar av
tilldelade platser, andring av placerade studenter,
praktisk information m.m.) kommuniceras till
studenter, examinatorer HH och programansvariga
HH.

Senast 30/5 och 30/11 \varje
kalenderar

Samarbeta med Akademin for Halsa och Valfards
controller. L&mna underlag for ersattningar cirka en
manad innan utbetalningarna skall vara kommunerna
tillhanda (30/6 och 31/12).

En gang/termin

Inhdmta information om vilka som ar huvudhandledare
HK fran gemensam digitalt lagringsutrymme HH
(sharen™)”, fran pedagogisk utbildningsresurs HH.

En gang/termin

Lamna information till kontaktperson HK och
samordnarna HK om vilka som &r examinatorer HH i
kurser innehallande VFU.

Tva ganger per termin

Aktivt delta i Kvalitetsrad®”. Vid behov ingd i en
arbetsgrupp med syfte att genomfdra uppdrag fran
Kvalitetsradet.

Vid behov Aktivt delta i Programrad3?
Vid behov Vara en resurs i samverkan och vid skrivande av avtal
och handledningsmodell angaende VFU.
Tillbaka

37 Kvalitetsradet — se sidan 4.

38 Programradet — se sidan 4.
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Programansvarig HH
(grund- respektive avancerad niva)

Kvalifikationer
e Legitimerad sjukskoterska.
e Magisterexamen.

e Doktorsexamen for programansvarig pa avancerad niva.
e Hogskolepedagogisk utbildning 15hp.

Uppdrag

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen

Overgripande ansvara for att se till att studenterna
informeras om kommunernas krav/riktlinjer i Halland
gallande hygien, smittspridning och sekretess®®, inom
utbildningens ram.

Kontinuerligt under terminen

Overgripande ansvara for att se till att studenterna har
genomgatt och ar godkéanda vid grundlaggande
utbildning i hjartlungraddning (HLR) infor forsta VFU
perioden?®, inom utbildningens ram.

Kontinuerligt under terminen

Samverka med pedagogisk utbildningsresurs HH for
atgarder av inrapporterade specifika handelser i
student- och/eller handledningssituation“®.

Vartannat ar (tva ganger VT och
tva ganger HT)

Sammankalla Kvalitetsrad*!.

Tva ganger/termin

Aktivt delta vid Kvalitetsradet*!.

Ansvara for att delge information fran HH och om VFU
i sjukskoterske- och
specialistsjukskoterskeutbildningar.

Ansvara for att delge beslut fran Kvalitetsradet till
berérda inom HH.

Vid behov delta i en arbetsgrupp med syfte att
genomfora uppdrag fran Kvalitetsradet.

39 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

40 Dokumenterade i webb-blanketten “Rapport om specifika hindelser i student- och/eller handledningssituation”
som hittas pé foljande webb-sida pa HH: https://www.hh.se/student/innehall-a-
o/sjukskoterskestudent/verksamhetsforlagd-utbildning-vfu/rapport-om-specifik-handelse-i-student--och-eller-

handledningssituation.html

41 Kvalitetsradet — se sidan 4.
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Forts. Programansvarig HH
(grund- respektive avancerad niva)

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

En gang/termin

Sammankalla och aktivt delta i
sjukskoterskeprogrammets och
specialistsjukskaterskeutbildningarnas Programrad“2,
Informera berérd personal pa HH om vilka diskussioner
som forts och beslut som antagits.

En gang/termin

Ansvara for att ta emot sammanstallningen av
studenters utvérdering av VFU fran examinator HH.

Utvardera resultatet och eventuellt initiera atgarder®3, i
samrad med kontaktperson HK och pedagogisk
utbildningsresurs HH.

Snarast vid beslut

Ansvara for att ta emot muntlig information och
skriftligt underlag for underként betyg av examinator
HH vid underkénnande av student.

Tillbaka

42 Programradet — se sidan 4.

43 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).
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Examinator HH

Kvalifikationer

e Hogskolepedagogisk utbildning 15hp.

e Utsedd som examinator efter beslut taget vid HOV:s akademirad HH.
e Doktorsexamen i specialistsjukskoterskeutbildningarna.

Uppdrag

Tidpunkt Aktiviteter inom uppdraget

Vid tillfalle kontinuerligt under Aktivt delta vid moten pa HH med fokus pa VFU

aret anordnade av kombinationstjanst larare HH.

Kontinuerligt under terminen Ansvaraforattspecifika handelser i student- och/eller
handledningssituationer rapporteras till klinisk lektor
HH och dokumenteras* omgaende.

Kontinuerligt under terminen Verka for kvalitetssékring och utveckling av
undervisnings- och examinationsformer i kursen.

Senast tva veckor fore start av Vidarebefordra till huvudhandledare HK kursplan,

kurs innehallande VFU studiehandledning, schema och vilka som &r
beddmningsansvarig larare HH.

Infor kurs innehallande VFU Utbilda examinerande larare HH och

bestdende av NKSE praktiskt beddmningsansvariga sjukskoterskor om NKSE

prov+® praktiskt prov*e.

Infor kurs innehallande VFU Ge aktuell information och aktuellt bedémningsunderlag

bestdende av NKSE praktiskt vid NKSE praktiskt prov*® till huvudhandledare HK.

prov46

En gang/termin Ansvara for att inh&mta information om vilka som &r
huvudhandledare HK frdn gemensam digitalt
lagringsutrymme HH (’sharen”)”, fran pedagogisk
utbildningsresurs HH.

En gang/termin Sékerstalla att bedomningsansvariga larare ar inforstadd
med upplagg och innehall*® i aktuell kurs innehallande
VFU.

44 Dokumentera i webb-blanketten “Rapport om specifika hindelser i student- och/eller handledningssituation”
som hittas pé foljande webb-sida pad HH: https://www.hh.se/student/innehall-a-
o/sjukskoterskestudent/verksamhetsforlagd-utbildning-vfu/rapport-om-specifik-handelse-i-student--och-eller-
handledningssituation.html

45 Hogskolan i Halmstad, Akademin for halsa och vilfard. (2020). Huvudsakliga arbetsuppgifter for examinatorer
pa HOV.

46 Nationell klinisk slutexamination for sjukskoterskeexamen (NKSE): http://www.nkse.se/

22


https://www.hh.se/student/innehall-a-o/sjukskoterskestudent/verksamhetsforlagd-utbildning-vfu/rapport-om-specifik-handelse-i-student--och-eller-handledningssituation.html
https://www.hh.se/student/innehall-a-o/sjukskoterskestudent/verksamhetsforlagd-utbildning-vfu/rapport-om-specifik-handelse-i-student--och-eller-handledningssituation.html
https://www.hh.se/student/innehall-a-o/sjukskoterskestudent/verksamhetsforlagd-utbildning-vfu/rapport-om-specifik-handelse-i-student--och-eller-handledningssituation.html
http://www.nkse.se/

HLMK 2021-05-11

Forts. Examinator HH

Tidpunkt Aktiviteter inom uppdraget

Under kurs innehdllande VFU Ansvara for att mitt- och/eller slutbedémningssamtal i
VFU utfors av bedémningsansvarig larare HH genom
trepartssamtal med student och
huvudhandledare/handledare HK.

Snarast efter beslut Meddela vid underkannande av studenten att hen skall
kontakta programansvarig HH.

Informera programansvarig HH vid underkannande av
student.

Skicka kopia pa skriftligt underlag for underkant betyg
till programansvarig HH.

Stddja bedémningsansvarig larare HH, huvudhandledare
HK och handledare HK infor och vid underkdannande av
student.

Tillbaka
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Bedbmningsansvarig larare HH

Kvalifikationer
e Legitimerad sjukskoterska.

e Yrkeserfarenhet som sjukskaterska/specialistsjukskaterska om minst tva ar.

e Magisterexamen.

e Hogskolepedagogisk utbildning 15hp.

Uppdrag

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Vid tillfalle kontinuerligt under aret

Aktivt delta vid moéten pa HH med fokus pa VFU
anordnade av kombinationstjanst larare HH.

Kontinuerligt under terminen

Ansvaraforattspecifika handelser i student- och/eller
handledningssituationer rapporterastill examinator
HH samt dokumenterar*’ omgaende.

Under forsta VFU-veckan i vissa
kurser innehallande VFU

Ge studenten respons pa malbeskrivning i de kurser dar
sadan forekommer.

Senast infor
mittbedomningssamtalet

F& information snarast fran handledare HK och/eller
huvudhandledare HK om det foreligger svarigheter for
studenten att n& larandemalen.

Ansvara for att en handlingsplan skrivs tillsammans
med student och handledare/huvudhandledare HK sa
snart det uppdagas att studenten har svarigheter att na
larandemalen.

Mitt- och slutbeddmningssamtal

Ansvara for och genomféra mitt- och/eller
slutbeddmningssamtal tillsammans med student och
handledare HK.

Minst ett av bedomningssamtalen skall ske genom
trepartssamtal mellan student, handledare HK och
beddmningsansvarig larare HH.

Snarast efter beslut av
underkannande av student

Informera examinator HH vid underkannande av
student.

Under kurs innehallande VFU
bestdende av NKSE praktiskt
prov48

Folja instruktionerna i dokumenten fran NKSE styrelsen
och bedéma student vid NKSE praktiskt prov# i termin
sex i sjukskoterskeutbildningen genom ett trepartssamtal
mellan student och beddmningsansvarig sjukskoterska.

Informera examinator HH om beddémningen.

Tillbaka

47 Dokumentera i webb-blanketten Rapport om specifika hiindelser i student- och/eller handledningssituation”
som hittas pa foljande webb-sida pa HH: https://www.hh.se/student/innehall-a-
o/sjukskoterskestudent/verksamhetsforlagd-utbildning-vfu/rapport-om-specifik-handelse-i-student--och-eller-

handledningssituation.html

48 Nationell klinisk slutexamination for sjukskoterskeexamen (NKSE): http://www.nkse.se/
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Chef for avdelning halsa och omvardnad HH

Uppdrag

e Verksamhetsansvar for den operativa och strategiska ledningen av verksamheten inom
avdelningen halsa och omvardnad HH?°,

e Verksamhetsansvar for utveckling, kvalitet, progression och forskningsanknytning av
program och kurser inom avdelningen halsa och omvardnad HH?°.

e Verksamhetsansvar for extern samverkan*®.
e Personalansvar for att leda och fordela arbetet inom avdelningen hélsa och omvardnad HH*.

e Personalansvar for att personalen inom avdelningen halsa och omvardnad HH har adekvat
kompetens*°.

Tillbaka

49 Hogskolan i Halmstad. (2019). Uppdrag som avdelningschef pa Akademin for hélsa och valfard. Avdelning
hélsa och omvardnad.
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Pedagogisk utbildningsresurs HH

Kvalifikationer
e Legitimerad sjukskoterska.
e Magisterexamen/doktorsexamen.

e Hogskolepedagogisk utbildning och erfarenhet.

Uppdrag

Tidpunkt

Aktiviteter inom uppdraget

Kontinuerligt under terminen

Stodja handledare HK och huvudhandledare HK med
utveckling av den pedagogiska miljon.

Kontinuerligt under terminen

Ansvara for att ta emot studenternas utvérdering av
VFU fran kontaktperson HK, och ansvara tillsammans
med Klinisk lektor HH for eventuellt uppféljning pa
HH?®,

Kontinuerligt under terminen

Informera om verksamheten pa HH och tillhandahalla
information av intresse for pedagogisk kvalitet.

En eller flera ganger/termin

Sammankalla till moten for huvudhandledare HK och
eventuellt moten for handledare HK.

Vid tillfalle kontinuerligt under aret

Aktivt delta vid méten pa HH med fokus pa VFU
anordnade av kombinationstjanst larare HH.

Tre-fyra ganger/termin

Aktivt delta i samverkansmote med klinisk lektor HH,
klinisk lektor RH och kombinationstjanst larare HH,
och arbeta for att utveckla och sékerstalla kvalitén pa
VFU.

Tre-fyra ganger/termin

Aktivt delta i lararlagsmote med klinisk lektor HH och
kombinationstjanst larare HH, och arbeta for att
utveckla och sékerstalla kvalitén pa VFU utifran HHs
perspektiv.

Tva ganger/termin

Medverka i Kvalitetsrad®:. Vid behov inga i en
arbetsgrupp med syfte att genomfora uppdrag fran
Kvalitetsradet.

En gang/termin

Medverka i Programrad>®2.

Arligen Informera huvudhandledare HK och handledare HK
om forskningsseminarier —- FOSEM-dagar®®, FOU-
dagar och VFU-konferenser.

Tillbaka

50 Avtal mellan Hogskolan i Halmstad och Hallands kommuner angaende verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
for sjukskoterskeutbildningar som bedrivs i Halmstad och vid Campus Varberg. (Okt 2017).

51 Kvalitetsradet — se sidan 4.

52 Programradet — se sidan 4.
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